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INLEIDING

Het hoofdbureau organiseert, in overleg met hetidiftne van het Brussels Hoofdstedelijk Gewest, de
voorbereidende vorming voor de voorzitters en aeetarissen van de stembureaus. Alle nuttige irdtisrwordt
tijdens de opleiding aan de voorzitters en de sa&issen meegedeeld. De voorzitter vindt in dezelledding alle
nodige instructies met betrekking tot de werking tiat bureau.

Om de taak van de voorzitter te vereenvoudigen, vit U bij deze onderrichtingen een_controlelijstvan uit
te voeren verrichtingen door de voorzitter. Bestuder en volg deze twee documenten nauwgezet en
raadpleeg deze handleiding waar nodig.

Gelieve voormelde documenten en deze onderrichtingenee te brengen naar uw stembureau op de dag van
de verkiezing.

De formulieren voor deze verkiezingen zullen wordepubliceerd in het Belgisch Staatsblad en tectbkising
gesteld worden op de volgende website: http://l@ueskiezingen2012.irisnet.be.

De formulieren die van toepassing zijn voor de zdters van de stembureaus worden opgesomd oprite ean

dit document.

Op elk formulier waar “ naam en voornaam “ moetevgd worden, moet de naam en voornaam voorafgegaan
worden met de vermelding: Mevrouw (Mevr.) of Men@dr).

De formulieren werden gerangschikt en geinventerégsen functie van het onderwerp:

- de formulieren met de letter B hebben betrekkingl®@gamenstelling van de bureaus;

- de formulieren met de letter C hebben betrekkingl®woordracht en de bewilliging van de kandidature
tot de opstelling van de definitieve lijst;

- de formulieren met de letter T hebben betrekkingl®getuigen;

- de formulieren met de letter R hebben betrekkinghep afsluiten van de kiesverrichtingen en de
resultaten;

- de formulieren met de letter A zijn de berichten;

- de formulieren met de letter F betreffen de \afdingskosten;

- de formulieren met de letter D betreffen de varkigen van de verkiezingsuitgaven;

- de formulieren P betreffen de volmacht en andesamenten terzake.

De voorzitter van het stembureau dient zijn taaketwullen in overeenstemming met:

1° Het Brussels Gemeentelijk Kieswetboek, vastdgdig ordonnantie van 16 februari 2006, gewijzigg
ordonnantie van 11 december 2011 en bij ordonnaahel? juli 2012;

2° Het Kieswetboek, waarvan bepaalde richtlijnem v@epassing zijn gemaakt door het Brussels
Gemeentelijk Kieswetboek;

3° De ordonnantie van 12 juli 2012 houdende de rosgéie van de elektronische stemming voor de
gemeenteraadsverkiezingen.

In het Brussels Hoofdstedelijk Gewest zijn er gsimopnemingsbureaus meer.
Na de verkiezing gaat de voorzitter van het stemb@au naar het gemeentehoofdbureatij overhandigt aan

de voorzitter van het gemeentehoofdbureau de gaegdra@gers met de resultaten van de verkiezingemersanet
de volgende documenten bestemd voor het gemeeridiioeau:
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- het proces-verbaal van het stembureau (formR8r

- de aanstippingslijsten;

- de geannuleerde en ongeldig verklaarde stenteifjet

- de stembiljetten voor de teststemmen, samen etdbomulier R2bis;
- de omslag met de lijst voor de betaling van agsentiegelden;

- de aanstellingsbrieven van de getuigen.

Il. INSTRUCTIES VOOR DE VOORZITTERS EN DE LEDEN VADE STEMBUREAUS

A. Voorbereidend werk voor de voorzitter van het stmbureau voorafgaand aan de verkiezingsdag.
De samenstelling van het bureau is de volgende:

- de voorzitter van het stembureau;

- een secretaris;

- een adjunct-secretaris die doet blijken van bera®psing in informatica;
- vijf bijzitters;

- vijf plaatsvervangende bijzitters.

De secretaris maakt deel uit van het bureau, meeift heen beraadslagende stem. Dit geldt ook ve@djunct-
secretaris.

De getuigen van de partijen assisteren bij de geikgshandelingen, leggen de eed af, maar makendpss uit
van het bureau.

De plaatsvervangende bijzitters opgeroepen domodezitter en die niet weerhouden zijn als effeai®ijzitter,
maken geen deel uit van het bureau. Ze trekkenteiciy voér de eedaflegging.

In het stemlokaal bent u gehouden tot een absohyartijdigheid in de uitvoering van uw taak. El zavorden
gevraagd erover te waken dat niet enkel niemandtelaming in uw lokaal kan beinvioeden, maar ookdat
zichzelf onthoudt van een partijdige houding.

U staat in eerste lijn in direct contact met dez&iedie zijn stemrecht komt uitoefenen. Uw gedralgde mening
van de mensen over het kiesproces zelf beinvioddidrandelt dus bij de uitvoering van uw taak mdtrita en
hoffelijkheid. De leden van uw bureau zullen hetkeldoen.

1. Aanduiding van de leden van het stembureau en tentvangen van de kiezerslijsten.

Uiterlijk de dertigste dag vooér de verkiezing wijde voorzitter van het hoofdbureau de voorzitteas de
stembureaus aan. Uiterlijk de twintigste dag voérwverkiezing wijst hij de bijzitters en de plaatsamgende
bijzitters aan van de stembureaus (artikel 11 BtasSemeentelijk Kieswetboek). Zodra hij de voterit van de
stembureaus heeft aangewezen, maakt de voorzaterhet hoofdbureau de lijst op van de voorzitteas de
stembureaus en zendt een afschrift aan de betreiKartikel 12 Brussels Gemeentelijk Kieswetboek ).

De voorzitter van het stembureau ontvangt een bsef de voorzitter van het hoofdbureau betreffenijie
aanduiding (formulier B2bis). Hij informeert de vaiiters van de stembureaus tevens van de aanduidim de
bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters (faier B6) en stuurt hen de kiezerslijst van hunelawr.

Eventuele wijzigingen aan de kiezerslijst wordeh de dag van de verkiezingen door de gemeentele@stur
rechtstreeks aan de voorzitters van de stembureaegedeeld (art. 9 Brussels Gemeentelijk Kieswé&boe

Kandidaten mogen geen deel uitmaken van een steaalbur



2. Aanduiding van de secretaris en adjunct-secretés.

De voorzitter van het stembureau kan de secratanijn bureau vrij kiezen uit de kiezers van dengente waar
het stembureau gelegen is (art.16 Brussels Gentigetteswetboek). De secretaris heeft geen beraggsnde
stem in het bureau.

De voorzitter van het stembureau die niet in de etigdpeid is om de kiezer aan te spreken of indbtén in de
taal die de wet voorziet in het kader van de b&trglen tussen de lokale diensten en de particuljar®et een
secretaris aanduiden die hem terzake kan bijstadn49 van de wetten op het taalgebruik in adrraiigve
zaken, gecodrdineerd op 18 juli 1966).

De aanduiding van een secretaris die de vereilgekiennis dient te hebben, maar waarvan de keujzs,vmaakt
deel uit van de opdracht van de voorzitter. Die kanh niet verschuilen achter de onmogelijkheid e=zake
bekwame secretaris te vinden om zich te onttrekdeanzijn taak.

In de stembureaus met meer dan 800 kiezers duidbaizitter van het stembureau tevens een adjwwetaris
aan, die doet blijken van ervaring in de informat{artikel 5 van de ordonnantie van 12 juli 2012dende de
organisatie van de elektronische stemming voor e@egnteraadsverkiezingen). Die adjunct-secretaoisitw
benoemd onder dezelfde voorwaarden als de sestdtfiriegt tevens de voorgeschreven eed af. Depaling is
analoog aan deze die vermeld is in artikel 14,20 We wet van 11 april 1994 tot organisatie van de
geautomatiseerde stemming De voormelde woordent ‘olgken van ervaring in de informatica” moeterinmu
geinterpreteerd worden. Het is niet vereist daedezrsoon over een diploma in de informatica bé&scMen
moet er rekening mee houden dat tijde van het opstellen van de voormelde wet Yarapril 1994 tot
organisatie van de geautomatiseerde stemming dakiay duidelijk minder vertrouwd was met het gakruan
een computer dan de dag van vandaag het gevaletsisHlus enkel de bedoeling dat de voorzitter kan
stembureau zich richt tot iemand die noties heaftimformatica.

3. Inrichting van het stemlokaal.

Het besluit van de Brusselse Hoofdstedelijke Regenan 19 juli 2012 betreffende de inrichting vae d
stembureaus bepaalt dat de inrichting van de steraba moet gebeuren op zulke manier dat het gevainte
stemming niet in het gedrang gebracht wordt. Ilagg van dit besluit is er een indicatief plan opgeen dat mag
aangepast worden door het gemeentebestuur in éuvati de afmetingen van het lokaal dat gebruikinzaten
als stembureau.

Het is te noteren dat elk stembureau moet vooijarvan een wachtzone, gesitueerd op minstenstérnan de
stembus. De wachtzone moet dus duidelijk aangegeyefwel door zelfklevende tape op de vioer dfweor
scheidingspanelen.

Deze wachtzone moet duidelijk zichtbaar zijn voerkdezer.

Bovendien wordt elk stembureau door de gemeengedighministratie uitgerust met het materiaal nodigr\de
stemming.

Het meubilair van het verkiezingslokaal bestaat uit

- tafels,

- stoelen,

- tussenwanden die het stembureau afscheiden vamaatdgzaal voor de kiezers, indien nodig,
- stemhokjes,

- lessenaars.

De voorzitter van het stembureau moet er zich \agewissen bij de gemeentelijke administratie @ainaterieel
dat nodig is voor de verkiezingsverrichtingen opleg van de verkiezingen klaar zal staan.
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Verschillende reglementeringen verbieden het rakeopenbare plaatsen die deel uitmaken van de gedou
waar de Staat of een andere publiekrechtelijke tspeinsoon het recht van gebruik uitoefent of wazem
openbare dienst verzekerd wordt.

De gemeentelijke administraties dienen erover tiecwalat:

- de nodige verbodstekens aangebracht zijn opdrktezingsmaterieel;

- de nodige verbodstekens aangebracht zijn op devea de verkiezingen in het stemlokaal en in de
wachtzaal (cfr. Koninklijk Besluit van 13 decemB#05 tot het verbieden van het roken in openbare
plaatsen — Belgisch Staatsblad van 22 decembel) 2005

Elk kieshokje van een stembureau bevat een stenneadbe installatie moet zodanig opgesteld wordanhet
kiesgeheim niet kan geschonden worden.

Het elektronische stemsysteem omvat per stembureau:

1° meerdere stemcomputers met aanraakscherm grege#rde printer (die de stembiljetten print);

2° een scanner voor de visualisatie van de barcode;

3° een computer voor de voorzitter met een eenti@idle chipkaarten te initialiseren en een prindex Hiet door
de software gegenereerde proces-verbaal “R3” print)

4° één elektronische stembus met een scanner;

5° een mini-hub voor de USB-sleutels;

6° chipkaarten.

In elk stembureau is minimum één stemhokje uitganet een stemcomputer eveneens uitgerust metceener
ter visualisatie van de barcodes.

De voorzitter van een stembureau beschikt oveceeputer die hem toelaat:

chipkaarten te initialiseren,

- stemmen te registreren via de scanner van de stembu
de tellers en de verschillende boodschappen tahssuen,
- de onderdelen van het systeem te testen.

Een vijftigtal chipkaarten worden ter beschikkirgsteld in elk stembureau. Ze worden rechtstreelevepe aan
het stembureau via de gemeente. Ze worden opnieimitigliseerd na elk gebruik om een nieuwe kigperte
laten tot het stemproces.

De gemeentelijke administratievoorziet:

a) in de wachtzaal:

- een exemplaar van de ordonnantie van 12 juli 2@L@lénde de organisatie van de elektronische
stemming voor de gemeenteraadsverkiezingen;

- een exemplaar van het Brussels Gemeentelijk Katdsvek;

- de kiezerslijsten van het stembureau;

- affiches met vermelding van titel V van het Kieshask;

- affiches met de artikelen 35ter en 35quater varBhetsels Gemeentelijk Kieswetboek;

- affiches met vermelding van de onderrichtingen vd®ikiezer, zoals vastgesteld bij het ministerieel
besluit van 19 juli 2012 tot vaststelling van heddel van de onderrichtingen voor de kiezer voor de
gemeenteraadsverkiezingen.

b) in elk stembureau:
- een exemplaar van de ordonnantie van 12 juli 2@L@lénde de organisatie van de elektronische

stemming voor de gemeenteraadsverkiezingen;
- een exemplaar van het Brussels Gemeentelijk Kadsvek;



6

- een paneel wordt geinstalleerd in elk stembureaar @a lijst van de kandidaten voor de verkiezing
wordt geafficheerd, zoals die zullen verschijnerhepscherm.

¢) in elk stemhokje:
- de lijst met de kandidaten, zoals die zullen vajseh op het scherm.
4. Bureaubenodigdheden en verkiezingsmaterieel.

- schrijfgerei;
- papier;
- de nodige verlengkabels en verdeelstekkans stroomvoorziening.

Er is tevens een datumstempel ter beschikking, steghpelkussen met zwarte inkt, teneinde de naamdean
gemeente en de datum van de verkiezing aan tedmaymde oproepingsbrieven.

Bovendien is er ook een stempel aanwezig met dgende tekst: “Heeft bij volmacht gestemd”.

De elektronische stembus wordt verzegeld met plesti progressieve sluitingen, die geleverd wordsor thet
Ministerie van het Brussels Hoofdstedelijk Gewdshkele reserve-sluitingen zullen beschikbaar zijn de
gemeentelijke verantwoordelijke, om bij de vervamggivan een deck van de stembus de verzegeling wpnie
mogelijk te maken.

De gemeente voorziet de stembureaus van:
- een omslag in Ad-formaat voor de Vrederechterhetrkanton met:

de lijst van de afwezige kiezers (formulier R5);

de door de kiezers neergelegde rechtvaardigings=tiik

de volmachten en de desbetreffende attesten;

de lijst met de kiezers die niet ingeschreven gjrde kiezerslijsten maar eraan toegevoegd
worden (formulier R6);

de lijst met de kandidaat-bijzitters die zich raahgeboden hebben (formulier R7).

ASENENEN

\

5. De door het Gewest geleverde documenten en maged via het hoofdbureau.

De dag véoér de verkiezingen stuurt de voorzitten Vet hoofdbureau naar het stembureau, tegen
ontvangstbewijs, een verzegelde tas.

U dient na te gaan of de tas de hierna volgenddeaitubevat, en dient elk gebrek aan de voorzigerhet
hoofdbureau onmiddellijk te signaleren.

De tas bevat:

1. een verzegelde enveloppe met de veiligheidseleme(etekel later te openen in
aanwezigheid van het volledig samengestelde stexablr

2.  een verzegelde gewatteerde enveloppe met de gelueagers (enkel later te openen
in aanwezigheid van het volledig samengesteldetsiezau);

3. een lege, gewatteerde, te verzegelen enveloppe d@agegevensdragers na de
stemming;

4, progressieve sluitingen om de stembus en de steputers te verzegelen;

5.  een enveloppe voor de teststemmen;

6. een enveloppe voor de geannuleerde stembiljetten;

7.  een enveloppe voor de stembiljetten waarvan de atg@idig werd verklaard;

8.  een ontvangstbewijs;

9. een lege enveloppe voor het proces-verbaal, hetallatgerapport en de

installatiekaart;
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10. een lege enveloppe voor de aanstiplijsten;
11. een lege enveloppe voor het formulier voor de talbvgy van de presentiegelden.
12. een lege enveloppe voor de aanstellingsbrievenl@ayetuigen

De enveloppen vermeld in de punten 5 tot 7 gputiéen 9 tot 12 worden door de leden van
het stembureau verzegeld bij de sluiting van hetdou

De voorzitters van de hoofdbureaus laten de vdergivan de stembureaus de plaats weten
waar de gegevensdragers en andere documenten dieagone gebracht te worden na de
stemming, door middel van formulier R1.

Eens het bureau is samengesteld, mag de voonztteinet stembureau de omslagen met de gegevensdesgde
veiligheidselementen openscheuren in het bijziym da leden van het bureau en vervolgens het bugenen.

Alle onregelmatigheden betreffende de omslagen emaethet proces-verbaal vermeldt worden.

B. Werking van het stembureau op de verkiezingsdag.
6. Samenstelling van het stembureau.

Op de verkiezingsdag begeeft de voorzitter zicksdn 7.00 uur en 7.15 uur ’'s morgens, naar zijadausamen met
ziln secretaris, ten einde, indien nodig, dadelijlefecten of andere vastgestelde gebreken aan de
verkiezingsinstallaties en het materieel te verrelpn om de bijzitters en de getuigen van de partg ontvangen.

De bijzitters worden gevraagd zich om 7.15 uur &abieden, zodat het bureau onmiddellijk kan samstedd
worden, ten einde met de voorbereidingen te kutegmnen. Behalve indien alle opgeroepen persocaewezig
zijn, mag het stembureau niet gevormd worden vag @dur.

De voorzitter signaleert later aan de Vrederechderhet kanton de afwezige bijzitters of zij dieder wettige
reden weigeren hun functie te vervullen (formult).

Om toelating te krijgen om te zetelen in het ster@Au, moeten de getuigen een brief kunnen voorregge
ondertekend werd door één van de kandidaten, eeanddrtekend door de voorzitter van het hoofdbyrdau
hen aanwijst te zetelen in dit bureau (formulie}.T3

De getuigen kunnen toegelaten worden en kunnenezagwijn bij het samenstellen van het bureau.

Als daar reden toe is, kunnen hun bezwaren tegemaswvijzing van die of die aanwezige kiezer in de
hoedanigheid van bijzitter worden genoteerd ingretes-verbaal zodra het bureau is samengestetdoutieau
beslist onherroepelijk en definitief aangaandebelkwaar.

De bijzitters, de secretaris, de adjunct-secretaride getuigen leggen de eed af in handen vanateitter.
Vervolgens legt ook de voorzitter de eed af inbigijn van het samengestelde bureau.

De voorzitter van het bureaus legt de volgendeaéed
-ofwel: « Ik zweer de stemmen getrouw op te nenmehet geheim der stemmen te bewaren »;
-ofwel: « Je jure de recenser fidelement les sgéfseet de garder le secret des votes »

De bijzitters van de stembureaus, de secretarist@nede de getuigen van de kandidaten, leggenldende eed
af:

-ofwel: « Ik zweer het geheim der stemming te bexwar,

-ofwel: « Je jure de garder le secret des votes ».

De plaatsvervangende bijzitters en de plaatsveprai®y getuigen kunnen enkel worden toegelaten bij de
eedaflegging indien de titularissen verstek laten.

Indien de bijzitters en de plaatsvervangende tgjatniet aanwezig zijn op het vastgestelde uur kebbegin van de
stemming, vult de voorzitter het stembureau ambtstaan met aanwezige kiezers die kunnen lezeoheijven.



7. Initialiseren de chipkaarten.

Een aantal chipkaarten wordt vooraf geinitialisesrdat, bij het openen van het bureau om 8.00deukiezers
onmiddellijk hun stem kunnen uitbrengen. Vervolgemsden deze kaarten na elk gebruik opnieuw geliséerd
om een nieuwe kiezer toe te staan zijn stem uiteagen.

8. Taakverdeling in het stembureau.

Alvorens de verkiezingen te starten, verdeelt dezitier van het stembureau de taken zodat ekdidhet bureau
deelneemt aan de handelingen ten einde een goekimgvean de verkiezingen te verzekeren.

9. Technische handelingen voor het openen van héésibureau voor het publiek.

De voorzitter (of de secretaris) stelt het vooezgsysteem en de stemcomputers in werking zodrauretu is
samengesteld, door middel van de gegevensdragerzieo door het gemeentehoofdbureau. De opstagguwe
moet gebeuren volgens de voorschriften (vervatein gchnisch document ontworpen door het Ministbae
Brussels Hoofdstedelijk Gewest) overgemaakt dobgémeentehoofdbureau.

De verschillende stappen zijn:

- De voorzitter gaat na of de opvangbak van delstsrbestemd om de stembiljetten in op te vangenisee
- Hij zet zijn voorzitterscomputer in werking (ctechnisch document).

- Hij start de stemcomputers in de stemhokjesropeezegelt de stemcomputers (cfr. technisch dootime
- De voorzitter (of de secretaris) controleert efsiemtellers van de voorzitterscomputer op nalnsta

- Hij stopt een noodkaart en het rapport over dedkaart in de stembus.

10. Referentiestemmen.
Vé6r 8.00 uur en alvorens de kiezers binnen ten|ateet de voorzitter van het bureau teststemmibmemgen
(één teststem per stemcomputer) en dient hij vgerd de voor deze stemmen gebruikte stembiljette@en

verzegelde omslag te steken.

De teststemmen bestaan uit stembiljetten waaragesemen geregistreerd zijn en de vermelding vastéimmen
worden gedaan op het formulier R2.

Het doel van het teststemmen is om het gemeentéhoi@fau in de mogelijkheid te stellen een eventoetgrole
door te voeren van de registratie op de stemighett

Te volgen procedure

In aanwezigheid van de leden van het stemburegltigst voorzitter de volgende handelingen:

hij neemt het formulier bestemd om de teststemnpete ¥ermelden (formulier R2bis);

hij neemt evenveel geinitialiseerde chipkaarterealtemmachines zijn;

hij begeeft zich naar het eerste stemhokje;

hij brengt een willekeurige stem uit en noteerthep formulier R2bis voor welke lijst en welke katalat

of kandidaten hij gestemd heeft;

hij scant een teststembiljet op de elektroniscleenbtis en stopt het stembiljet in de hiervoor bedéem
omslag samen met het formulier R2bis;

6. hij gaat naar het volgende stemhokje en herneenpramedure. De andere teststembiljetten moeten niet
gescand worden.

hwnpE

o

Op het einde van de procedure wordt het formuli2bi® dat getekend dient te worden door de voerzéh de
leden van het stembureau, samen met de stembiljetteen verzegelde omslag gestoken die bestermbisde
voorzitter van het gemeentehoofdbureau. De voerzibteert tevens in het proces-verbaal het aatgaibiljetten
dat gebruikt is voor de teststemmen (punt V).



Steek dus de stembiljetten die gebruikt zijn voor &t teststemmen in de
desbetreffende omslag en NIET in de stembus! Geliewdeze omslag bij de hand te
houden op het moment dat u de teststemmen uitvoezbdat u onmiddellijk hierna de
gebruikte stembiljetten er kan insteken.

Na de teststemmen te hebben uitgevoerd, verzegebatzitter de stembus.

Opmerking:wanneer een stemmachine in geval van een defeck wervangen, dient er een teststem te worden
uitgebracht op de nieuwe machine.

11. Technische bijstand bij de verkiezingen.

De gemeente duidt één of meerdere verantwoordelgles die toezien op het klaarzetten van het neglezn het
terugnemen ervan na de stemming.

Per gemeente zal een ambtenaar van het Ministeme het Brussels Hoofdstedelijk Gewest de technische
bijstandshandelingen van de bureaus opvolgen ezahge cotrdinatie van de elektronische stemmargekeren.

De technische bijstand wordt verzekerd door derevaer van het materieel.

In geval van een technisch defect van één of meencomputers, kunnen de handelingen van de venijeni
zonder problemen worden verder gezet. De voorztteijn aangestelde roept de technische bijstagmaanform
de technische instructies.

De leverancier zal zo snel mogelijk de stemcomplestellen of vervangen.

In geval van een technisch defect aan de voorzdbenputer of aan de elektronische stembus, worden d
verkiezingshandelingen tijdelijk opgeschort. De raniter of zijn aangestelde roept onmiddellijk @ehnische
bijstand op, conform de technische instructies.hiestelling wordt de voorzitterscomputer terug spae onder
het oog van het bureau door de technicus die bslastt de bijstand.

Het incident wordt vermeld in het proces-verbaalrr(fulier R3 dat automatisch gegenereerd wordt disor
voorzittersmachine). Indien het nodig is om de &wsrte openen, dan dient het zegel verbroken tdemoiNadat
de stembus werd hersteld, dient de voorzitter erevavaken dat de stembus opnieuw wordt verzegetde
plastieken progressieve sluitingen. Reservesligtingan men verkrijgen bij de gemeenteverantwogkaeli

Er wordt nogmaals op gewezen dat elk incident,deadard er ook van is, dient genoteerd te wordéetiproces-
verbaal met vermelding van het tijdstip van de epreoor de herstelling en de beéindiging van dstaking.

12. Taalkwesties.

De voorzitter, de secretaris en de bijzitters vam siembureau gebruiken de Nederlandse of de Frasseoor de
mondelinge verrichtingen die hen worden opgelegat de Kieswet, en voor de mondelinge contacteretubgn
en de kiezers.

13. De stemming.

De verkiezing wordt open verklaard om 8.00 uur.

De kiezers worden toegelaten tot de stemming t@10L6ur.

De stem van de kiezer staat op het stembiljet olegsbare vorm en onder de vorm van een barcodas keze
barcode die gescand wordt en toelaat de stem vhiiezler te registreren via de scanner van de eleisithe
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stembus.

De voorzitter dient erover te waken dat de chipleammeinitialiseerd zijn, zodat bij het aanbiedem \een
chipkaart aan de kiezers op die manier de verkijezrirgeen vertraging kunnen oplopen.

Het bureau gaat na dat het aantal kiezers dat lagegewordt in het stemlokaal nooit hoger ligt dtat van de
beschikbare stemhokjes. Daarom kan de bijzitterbdiast is met die taak in de wachtzaal of de sagsezich
opstellen aan de ingang van het stemlokaal.

De voorzitters van de stembureaus dienen eentbijzé plaatsen aan de ingang van het stemloka@reoor te zorgen dat er
niet teveel kiezers tegelijk het stemlokaal betred®at is nodig voor het ordelijk verloop van deduerrichtingen en om
nodeloze opstoppingen in de wachtzone aan de stemebuermijden. De kiezer kan dan eveneens voldoeunstig zijn
stembiljet inscannen. Deze bijzitter dient tevelskikzers die het stemlokaal betreden, er duideljkte wijzen dat zij,
alvorens zij het stemhokje verlaten, het afgedrgtéenbiljet behoorlijk dicht moeten vouwen in twgalijke delen, met de
bedrukte zijde naar binnen, en te wijzen op hetala@svan de te respecteren wachtzone.

De kiezers mogen niet langer dan noodzakelijk @ ¥e stemmen verblijven in dit lokaal.

Zij mogen niet gewapend komen.

Zij worden verzocht hun oproepingsbrief en hun tdeitskaart in handen te hebben bij het betredam et
lokaal. Op het ogenblik dat de kiezer zich aanmeddir de stemming, wordt zijn naam aangeduid opjste Er

wordt nagegaan of het gezicht van de persoon ovste®at met de foto op de identiteitskaart.

Er wordt over gegaan tot verificatie van de ovestemming van de vermeldingen op de lijst met dgzael®
oproepingsbrief en de identiteitskaart.

In geval van twijfel, dient men zijn toevlucht temen tot wijzigingen meegedeeld door de gemeekeelij
administratie, die werden aangebracht sinds heteligps van de kiezerslijst (art.9, derde lid, vaat Brussels
Gemeentelijk Kieswetboek).

In geval van elektronische aanstipping van de k&eze

- de voorzitter van het stembureau moet steeds ibdmt zijn van een lijst van de kiezers van zijmeau
zoals voorzien door de wet;

- hij moet de juistheid van de aanstipping van deddiglijst op PC controleren;
- hij moet een lijst van de afwezige kiezers kunnigorimten, om die bij het formulier R5 te kunneregen;

Een kopie van de aanstippingslijst wordt bezorgd @& Vrederechter, op voorwaarde dat op duideiijljee de
letter A (voor afwezig), voor de naam van de kisztie hun kiesplicht niet vervuld hebben, werd atnacht. De
kopie van die aanstippingslijst wordt gevoegd keij formulier R5 voor de Vrederechter.

Alvorens zich te begeven naar het stemhokje ontvdegkiezer van de voorzitter van het bureau of gan
aangeduide Dbijzitter een chipkaart die door de zitter of de bijzitter vooraf in werking werd gelste
(geinitialiseerd werd) met behulp van de voorzitemputer.

Indien een kiezer stemt bij volmacht voor een amdeezer, brengt de voorzitter op de oproeping$tvaa de
mandataris (= de persoon die de volmacht ontvahgeft) de vermelding “heeft gestemd bij volmachahdzie
ook punt 19 betreffende het stemmen bij volmacht).

Om zijn stem uit te brengen, brengt de kiezer eiipkaart in de voorziene gleuf van de kaartlezan de
stemmachine.

Nadat hij zijn chipkaart in de kaartlezer van darstomputer heeft ingebracht, wordt de kiezer eetgénodigd
de taal te kiezen in dewelke hij de stemprocedurasivte doorlopen. Hij voert vervolgens de voorgeseen
verkiezingshandelingen uit.
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Het volgnummer en de naam of het letterwoord ob legn alle kandidatenlijsten verschijnen op heesth
De kiezer wijst op het aanraakscherm de lijst vpnkeuze aan of het vak “blanco stem”.

Nadat de kiezer een lijst heeft aangeduid, vensehijvoor die lijst op het beeldscherm het volgnummnde
lijsthaam of het letterwoord of logo alsook de naree voornamen van de kandidaten.

De kiezer brengt zijn stem uit door het aanraaksolaan te raken:
1° op het stemvak bovenaan de lijst;
2° op het stemvak met de naam van een kandidaat;

3° met een combinatie van:
-meerdere kandidaten van dezelfde lijst;
-het stemvak bovenaan de lijst en een kandidaath dezelfde lijst;
-het stemvak bovenaan de lijst en meerdere katetibinnen dezelfde lijst.

Nadat de kiezer zijn stem heeft uitgebracht woigvérzocht die te bevestigen. Zolang de stem isidevestigd,
kan de kiezer terugkeren naar het voorgaande scherm

Wanneer de kiezer zijn stem heeft bevestigd, dde&tstemcomputer een papieren stembiljet af waamwp d
uitgebrachte stem in tekstuele vorm en in een tmesusionale barcode is afgedrukt. De kiezer neegit h
stembiljet en de chipkaart. De kiezer kan zijn stgrhet stembiljet visueel controleren en vouwtrdadnet biljet

in twee delen met de bedrukte zijde naar binnerhetrstemgeheim te bewaren. Noch op de stemcompuateh,

op de chipkaart, worden gegevens over de stem lbdwiaa kiezer heeft bovendien de mogelijkheid d®ud van

de barcode op het stembiljet te visualiseren. @mstem te visualiseren begeeft de kiezer zich haastemhokje
waar de stemcomputer met handscanner zich bevirgttant er zijn stembiljet.

De kiezer verlaat vervolgens het stemhokje en lfeged naar de stembus met zijn in twee geplotednbiljet in
de hand.

Indien een andere persoon zijn stembiljet aandwairen is aan de elektronische stembus, moet derkieachten
in de daartoe bestemde wachtzone. Deze zone beagidminstens op €én meter van de stembus en idiexk
stembureau te worden ingericht

De kiezer plaatst zich voor de stembus, overhardBgthipkaart aan de voorzitter van het stembuoéaan de
door hem hiervoor aangewezen bijzitter. Hij scamtbdrcode van het stembiljet op de scanner opeiBbsis.
Wanneer deze handeling gedaan is, plooit hij zgmbiljet terug in twee met de bedrukte zijde aamitinenzijde
en steekt het vervolgens in de stembus.

De bijzitter die bij de stembus staat controleérti® stembiljetten op de juiste manier ingescandden. Deze bijzitter moet
de kiezer desgewenst ook de nodige informatie geweaijn stembiljet correct in te scannen. Hij meebok voor zorgen dat
de kiezer zijn stembiljet opnieuw goed dicht voatorens het in de stembus te steken. Tot slot et bijzitter er in het
bijzonder over waken dat de kiezer in geen geyalstembiljet in de stembus deponeert zonder st &= hebben ingescand.
Dat zou immers tot gevolg hebben dat de in hetlséfe uitgebrachte stem niet effectief wordt gestrgierd en dus niet mee
geteld wordt. Een dergelijke handeling kan nietemtaan gemaakt worden in het stembureau en zourthesleiden dat alle
stembiljetten op het hoofdbureau opnieuw ingescaadten worden. Dat is een tijdrovende procedureab#oluut vermeden
moet worden en alleen bij grote uitzondering magegeen, teneinde de werkzaamheden van het hoofaburiet in het
gedrang te brengen en zodoende het proces varatmélting en verwerking van de resultaten aanzietdiyertragen. Om dit
te vermijden moet de bijzitter de opening van adenttus afschermen, bijvoorbeeld door een voorwegs de gleuf van de
stembus te leggen, tot hij vastgesteld heeft dasteenbiljet ingescand werd.

De voorzitter van het stembureau moet erover walkarde kiezer het stembureau niet verlaat met gikadrt:
deze moet afgegeven worden aan de bijzitter dideb§tembus staat.

De kiezer die moeilijkheden ondervindt bij de hdinden voor het uitbrengen van zijn stem, kan latén bijstaan door de
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voorzitter of een bijzitter die wordt aangeduid idde voorzitter, met uitsluiting van de getuigerali® andere personen.
Indien de voorzitter of een ander lid van het burda echtheid van de moeilijkheden betwist, dardeelt het
bureau en de gemotiveerde beslissing wordt vermdiét proces-verbaal (formulier R3).

Indien tijdens het stemproces de kiezer te talqjkgingen nodig heeft bij het uitbrengen van zigng gaat het
alarm van de stemmachine af. De voorzitter of degeduide bijzitter van het bureau komt dan tusk#nstopt
het alarm en voert de startcode van de stemcomjautey in.

Voor de geannuleerde stembiljetten en ongeldiglaarle stembiljetten, zie punt 20.

Na de stemming geeft de voorzitter aan de kiezeneleeen datumstempel afgestempelde oproepinggorizijn
identiteitskaart terug. De kiezer verlaat onmidgehet stemlokaal.

14. Ordehandhaving in het stemlokaal.

De voorzitter van het stembureau moet met gepéastegheid optreden tegen personen die niet gengachin de
stemlokalen of de stemhokjes te betreden. Hij bksolier een politionele bevoegdheid die, indiehdeval zich
voordoet, hij dient te gebruiken om de sereniteihet geheim van de stemming te bewaren.

De voorzitter dient erover te waken dat de orde dsed wordt bij de ingang van het lokaal. Indienzeh
moeilijkheden voordoen, dient hij onmiddellijk deutgemeester of de dichtstbijzijnde politiecommissde
verwittigen, zodat de orde wordt hersteld.

Een voorafgaand overleg met de Burgemeester ofjeiinachtigde zal de voorzitter toelaten te kunreschikken
over de diensten van de politie, niet enkel in dgeving van de stemlokalen, maar ook, indien nagagns het
traject voor het transport van de diskettes naadki®zing.

Geen enkele gewapende macht mag geplaatst wordext siembureau of aan de ingangen van het |akaadier
het verzoek van de voorzitter. De burgerlijke efitaire overheden moeten gehoorzamen aan die iegnoe

De rechten van de voorzitter met betrekking tobokehandhaving in het stembureau zijn vermeld iarti&elen
35bis, 35ter en 35quater van het Brussels Gemgkredswetboek.

Hierbij dient opgemerkt te worden dat de deskundigiée zijn aangewezen bij artikel 5bis van de veat 11 april
1994 tot organisatie van de geautomatiseerde stegnren de personen die belast zijn met het verlemen
technische bijstand evenwel worden toegelaten istémbureaus op de dag van de stemming na versoodex
voorzitter van het stembureau van hun legitimatekauitgereikt door het Ministerie van het Brussels
Hoofdstedelijk Gewest. Dit laatste geldt ook vooe @vaarnemers, afkomstig van door Belgié erkende
internationale organisaties, of afgevaardigd deomleae landen, overeenkomstig artikel 35ter, twdelleran het
Brussels Gemeentelijk Kieswetboek.

15. Toegelaten kiezers.

Zijn toegelaten tot de stemming in het stemburaadere dan de kiezers ingeschreven op de lijstedneswijk
(artikel 36 van het Brussels Gemeentelijk Kieswek)o

1° De voorzitter, de secretaris, de adjunct-sadseen de getuigen die, alhoewel ingeschreveredpstien
van een ander stembureau, kiezer zijn in de gemeedr het stembureau gevestigd is;
De hogervermelde personen moeten kiezer zijn igelmeente waar het stembureau gevestigd is of
moeten hun stemplicht volbrengen in de gemeente zeaaijn ingeschreven op de kiezerslijst.
Een getuige kan maar aangeduid zijn door een kaatiohdien hij kiezer is in het administratief
arrondissement waartoe de gemeente behoort (arvgede lid, van het Brussels Gemeentelijk
Kieswetboek).
De kandidaten kunnen ook aangeduid worden algigget. De functies van minister, staatssecretaris,
parlementslid, burgemeester, schepen en O.C.M.\Wzitter zijn daarentegen onverenigbaar met de
functie van getuige.
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De getuigen rechtvaardigen hun aanduiding via esstallingsbrief, die medeondertekend is door de
voorzitter van het hoofdbureau.

De getuigen die kiezers zijn in een andere gemeetmteen die hoedanigheid aan door hun
oproepingsbrief of door een uittreksel van de kiglgst.

2° Hij die, hetzij een uittreksel uit een arreat\het Hof van Beroep of uit een beslissing varchk¢ge van
burgemeester en schepenen voorlegt waarbij zighging op de kiezerslijst wordt bevolen, hetzén
attest van het college van burgemeester en schepaheevestigt dat hij de hoedanigheid van kiazeft.

Er valt op te merken dat het bureau een kiezedéostemming kan toelaten, indien hij zijn oproepbrief
vergeten is, als hij maar zijn identiteitskaart kamorleggen. De kiezer die niet in het bezit is vajm
oproepingsbrief kan enkel maar toegelaten wordeddcstemming indien zijn identiteit en zijn hoeddgueid als
kiezer door het bureau erkend is.

De namen van de kiezers die niet ingeschreveropijde lijsten en die toegelaten werden tot de siamin een
stembureau worden vermeld op de aanstippingslijfenendien zullen die kiezers vermeld worden odijde
van de toegelaten kiezers aan de hand van het fiernR6 (artikel 41 Brussels Gemeentelijk Kieswetke Cfr.
ook punt 22 hierna met betrekking tot de handehrigdens de sluiting).

16. Niet toegelaten kiezers.

Ondanks hun inschrijving op de kiezerslijst van sembureau, kunnen volgende personen niet deeinaamede
stemming, zonder zich bloot te stellen aan de sweborzien in artikel 202 van het Kieswetboekikat 36 van
het Brussels Gemeentelijk Kieswetboek):

1° Zij die door het Hof van Beroep of het collegen burgemeester en schepenen werden geschrapt door
middel van een arrest of een beslissing waarvaraisehrift wordt voorgelegd.

2° Zij die onder de toepassing van één van delgegglen van artikel 6of 7° van het Kieswetboek en
waarvan de onbekwaamheid wordt aangetoond via @amuknt dat de wet voorziet.

Die personen zijn vermeld in de documenten diear de gemeentelijke administraties kunnen bezorgd
worden tot op de dag van de verkiezingen in toepgsgan artikel 9, derde lid, van het Brussels
Gemeentelijk Kieswetboek. Daarin kunnen ook opgesonzijn, de personen die de Belgische
nationaliteit verloren hebben of die afgevoerd werduit het bevolkingsregister en die dus niet
gemachtigd zijn om te stemmen.

3° Zij die op de dag van de verkiezingen de vakftijd van 18 jaar niet hebben bereikt die vernsisim te
mogen stemmen, of die dezelfde dag reeds gestebiztbhen een ander stembureau of in een andere
gemeente. Het bewijs van die omstandigheden walévgrd via documenten of door de bekentenis van
de betrokkene.

Alvorens de stemoperaties te beginnen, gaat dezwtmor over tot de aanstipping van al diegenen ahe
hogervermelde redenen niet kunnen deelnemen asteithening en hij doorstreept hun namen met potleomer

1 Artikel 6 van het Kieswetboek/an het kiesrecht zijn definitief uitgesloten ende stemming mogen niet worden toegelaten zijedienslang

ontzet zijn van de uitoefening van het kiesreclurderoordeling.

2 Artikel 7 van het Kieswetboekn de uitoefening van het kiesrecht worden gestteorsot de stemming mogen niet worden toegelaitmg

die onbekwaamheid duurt :

1° De gerechtelijk onbekwaamverklaarden, de personder statuut van verlengde minderjarigheid pegassing van de wet van 29 juni 1973,
en zij die geinterneerd zijn met toepassing vahapmlingen van de hoofdstukken | tot VI van de weat 9 april 1930 tot bescherming van
de maatschappij tegen abnormalen en gewoontemigatagvervangen door artikel 1 van de wet vani11i64.
De kiesonbekwaamheid houdt op terzelfdertijd alsyerechtelijke onbekwaamheid, de verlengde mindghieid of met de definitieve
invrijheidstelling van de geinterneerde.

2° Zij die voor een bepaalde duur ontzet zijn vamiioefening van het kiesrecht door veroordeling.

3° Zij die ter beschikking van de Regering zijntgls met toepassing van artikel 380bis, 3°, vanSteafwetboek of met toepassing van de
artikelen 22 en 23 van de wet van 9 april 1930b&scherming van de maatschappij tegen de abnorrealele gewoontemisdadigers,
vervangen door artikel 1 van de wet van 1 juli 1964
De kiesonbekwaamheid van de onder 3° bedoelderpmrsmudt op wanneer de terbeschikkingstellingdeaRegering een einde neemt.
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wakend dat die schrappingen geen verwarring veaierz met de aanstippingsmarkeringen van de kiesiers
hebben deelgenomen aan de verkiezingen.

De motieven van de uitsluiting die hierboven werdermeld, zullen vermeld worden op de lijst varkokzers die
niet deelgenomen hebben aan de stemming (form&®r (Cfr. ook punt 22 hierna met betrekking tot de
handelingen tijdens de sluiting).

17. Hulpverlening aan een kiezer.

Indien een kiezer, tengevolge van een fysische ibapdzich in de onmogelijkheid bevindt om alleenhet

stemhokje te gaan of zelf zijn stem uit te brengr@am, de voorzitter hem toelaten zich te laten vagtien door een
begeleider of een helper. De namen van beide pemsaorden vermeld in het proces-verbaal (formuR&)

(artikel 37 Brussels Gemeentelijk Kieswetboek).

Indien een bijzitter of een getuige de echtheid®trnst van de ingeroepen handicap betwist, olbrdtetebureau
en de gemotiveerde beslissing wordt vermeld imphetes-verbaal.

Op te merken valt dat, indien een kiezer gemachtigdt zich te laten vergezellen door een begeteifieeen
helper, de voorzitter hem geen persoon kan opledgedeze taak dient te vervullen. De keuze varpdisoon
behoort exclusief toe aan de kiezer zelf.

Wat betreft de blinden is het zo dat die normaaliege in het bezit zijn van een verminderingskaarorvde
spoorwegen, die hen verstrekt werd in het kaderhtanhoedanigheid van blinde en dat de verstrekkargdie
kaart reeds onderworpen was aan de voorleggingeamedisch attest.

18. Inrichting van een stemhokje voor gehandicapten

Krachtens artikel 5 van het besluit van de Brusstsfdstedelijke Regering van 19 juli 2012 betraffe de
inrichting van de stembureaus moet elk stemcentoggankelijk zijn voor personen met een beperktéilmeit

en moet voorzien zijn van minstens één aangepasthsikje. Dit stemhokje bevindt zich in een stemauref in
de nabijheid ervan teneinde een gemakkelijk verkeer kiezers die een bijstand vereisen, toe tenstdaze
aangepaste stemhokjes voldoen aan de normen astgesteld bij het ministerieel besluit van 10 atigs 1894
betreffende het kiesmaterieel, zoals gewijzigd dministeriéle besluiten van 13 mei 1963 en 61880.

Er zal een stoel ter beschikking gesteld wordendeagehandicapten die geen rolstoel gebruiken.
De kiezer die wenst gebruik te maken van dit stékjgheraagt dit aan de voorzitter, die een bijzital aanduiden
om de betrokkene te vergezellen tot aan het inigeristemhokje.

De voorzitter van het stembureau, waar de gehapigickiezer ingeschreven is, schrapt de kiezer van d
kiezerslijst en meldt naast zijn naam het bureaarwdj stemt. De voorzitter van het stembureau waeir
aangepast stemhokje voor gehandicapten zich beviadgt de naam van de kiezer toe aan de aansigipéh en
tevens op het formulier van de toegevoegde kie@ersulier R6). Hij geeft hem een chipkaart en laam
stemmen.

Om de toegankelijkheid tot de stembureaus te vesgkelijken voor gehandicapte personen, is het aadge
hun een parkeerplaats voor te behouden in de mathijfan de stembureaus en het gebouw waar de wigdémn
plaatsvinden moet voldoende toegankelijk zijn egankelijk gemaakt worden voor de gehandicaptesksez

19. Stemmen bij volmacht.

De personen die tussenkomen in een stemming bijadiit zijn de volgende:

- De volmachtgever: de persoon die de volmachttgeef
- De gevolmachtigde: de persoon die de volmaciytkri

De volgende personen kunnen stemmen bij volmaahtjildzeggen, een andere kiezer machtigen ometiasten
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in zijn naam, (artikel 42bis Brussels Gemeentdijgswetboek):

1° De kiezer die wegens ziekte of gebrekkigheid imiestaat is om zich naar het stembureau te begeafive
er naartoe gevoerd te worden. Die onbekwaamheid btigleen uit een medisch attest. De artsen die als
kandidaat voor de verkiezingen zijn voorgedragergen een dergelijk attest niet afgeven.

2° De kiezer die om beroeps- of dienstredenen:

a) in het buitenland is opgehouden, alsook de ksdeglen van zijn gezin of van zijn gevolg die alda
met hem verblijven;

b) zich de dag van de verkiezing in het Rijk bevimdgar in de onmogelijkheid verkeert zich in het
stembureau te melden.

Van de onder a) en b) bedoelde onmogelijkheid nimigten door een attest van de militaire of
burgerlijke overheid of van de werkgever onder be¢rokkene ressorteert.

3° De kiezer die het beroep van schipper, marktkrashkermisreiziger uitoefent en de leden van ggain
die met hem samenwonen.
De uitoefening van het beroep moet blijken uit e&est van de Burgemeester van de gemeente waar
betrokkene is ingeschreven in het bevolkingsregiste

4° De kiezer die op de dag van de verkiezing temlge van een rechterlijke maatregel in een toekstan
vrijheidsberoving verkeert.
Deze toestand wordt bevestigd door de directiedeamrichting waar de betrokkene verblijft.

5° De kiezer die omwille van religieuze overtuigamgzich in de onmogelijkheid bevindt om zich aan te
bieden op het stembureau.
Deze onmogelijkheid moet blijken uit een attestidatfgeleverd door de religieuze overheid.

6° De student die omwille van studieredenen zictidronmogelijkheid bevindt om zich aan te biedehdn
stembureau, op voorwaarde dat hij een attest wgtorben de directie van de instelling waar hij stertle

7° De kiezer die, om andere dan de hiervoor geneeradenen, de dag van de stemming niet in zijn
woonplaats is wegens een tijdelijk verblijf in Hatitenland, en zich bijgevolg in de onmogelijkheid
bevindt zich in het stembureau te melden, voor zaeeonmogelijkheid door de burgemeester van zijn
woonplaats of zijn gemachtigde vastgesteld is, verlegging van de nodige bewijsstukken, of, in het
geval dat de kiezer zich in de onmogelijkheid bdvieen dergelijk bewijsstuk voor te leggen, op gron
van een verklaring op erewoord; de Regering bepalmodel van de bovenvermelde verklaring en het
model van het attest dat door de burgemeesterjrofjemachtigde wordt afgegeven (formulier P2). De
aanvraag wordt ingediend bij de burgemeester vawamplaats ten laatste op de dag die deze van de
verkiezing voorafgaat.

Elke gevolmachtigde mag maar beschikken over éénaait.

De volmacht is opgesteld op een formulier waarvethnodel is vastgesteld bij besluit van de Regevarg7 juni
2012 tot vaststelling van het model van het volrntfacinulier voor de gemeenteraadsverkiezingen emalellen

van het attest en van de verklaring op erewoasdraien in artikel 42bis, 81, 7° van het BrussetsrBentelijk
Kieswetboek. Het wordt gratis verstrekt op het gembesecretariaat en is beschikbaar op de website
http://brusselverkiezingen2012.irisnet.be

De volmacht vermeldt de verkiezing voor dewelkegeddig is alsook de naam, voornamen, geboortedaium
volledig adres van de volmachtgever en de gevolirgut

Het volmachtformulier wordt getekend door de volhtgever en de gevolmachtigde.

Om toegelaten te worden tot de stemming, overleggelolmachtigde aan de voorzitter van het stenalbunear
de volmachtgever had moeten stemmen de volmachégvereiste attest vermeld in art. 42 bis, vanBrassels
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Gemeentelijk Kieswetboek. De gevolmachtigde ovediginook zijn eigen identiteitskaart en zijn eigen
oproepingsbrief (bewijs van zijn hoedanigheid aéz&r hetgeen een essentiéle voorwaarde is omadeacht te
kunnen verkrijgen) waarop de voorzitter de meldimgeft bij volmacht gestemd” aanbrengt.

Die laatste vermelding is zeer belangrijk daarwdithinderd dat eenzelfde persoon meerdere volmacida
ontvangen en meerdere malen zou stemmen als gesittigde, hetgeen formeel door de wet verboden wordt

De volmachten en de bijhorende attesten wordegieblijst gevoegd van de afwezige kiezers (formuigj en
worden samen met die lijst naar de Vrederechtetheakanton opgezonden.

20. Teruggenomen stembiljetterdie geannuleerd of ongeldig verklaard werden

Voordat de kiezer zijn stembiljet scant op de etmkische stembus, kan het stembiljet geannuleerdewoin
volgende gevallen:

1° als de kiezer het stembiljet door onoplettendheieft beschadigd;
2° als de barcode niet gelezen kan worden dootetiérenische stembus;

3° als de visualisatie met de handscanner dieizié@n van de stemhokjes bevindt onmogelijk is;

4° op verzoek van de kiezer;

5° wanneer de kiezer zijn stembiljet toont met dddeling zijn uitgebrachte stem bekend te maken.

In deze gevallen maakt de voorzitter het stembalfghiddellijk onbruikbaar (bijvoorbeeld door er estreep door
te trekken), neemt hij de chipkaart terug en gaeft de kiezer een andere chipkaart waarmee dersuaprijn
stem kan uitbrengen.

Indien het stembiljet bij een tweede poging opniemardt geannuleerd krachtens in de hierboven vetenel
omstandigheden 1°, 4° of 5° wordt de stem ongeldifglaard. Dit stembiljet wordt niet gescand. Denstwordt
dus niet geregistreerd en de kiezer krijgt geereandhipkaart en kan niet meer stemmen.

21. Einde van de stemming.
Het einde van de stemming is bepaald om 16.00 uur.

Vanaf 16.00 uur worden enkel de kiezers toegeléderde stemming die zich voér dat uur in het steauto
bevonden. Er wordt opdracht gegeven niemand meeehite laten. Zodra er geen kiezers meer in betlskaal
zijn wordt de stemming gesloten verklaard nadav@wmzitter, de secretaris, de adjunct-secretaadjigritters en
de getuigen gestemd hebben.

Als stemlokaal wordt beschouwd, het gebouaar de stemming plaats heeft en niet de plaaas destemhokjes
geplaatst werden en waar maar enkele kiezers jtetdigelaten worden.

22. Handelingen bij de sluiting.

Om tijdverlies te vermijden bij het afsluiten vam kiesverrichtingen, zal de voorzitter erop toezlahhet proces-
verbaal wordt opgemaakt naarmate de kiesverrichtingrderen (formulier R3).

De voorzitter ziet erop toe dat, eens de stemmimigitnafgesloten, begonnen wordt met de inventéoisnulier
R3) van:

- de stembiljetten geannuleerd om reden van besachgdiunt IX van het proces-verbaal);
- de stembiljetten geannuleerd omdat ze niet kune&rgn worden door de elektronische stembus (Punt
IX van het proces-verbaal):



17

- de stembiljetten geannuleerd wegens visualisatidgmeen met de handscanner (Punt IX van het proces-
verbaal);

- de stembiljetten geannuleerd op vraag van de k{€zent IX van het proces-verbaal);

- de stembiljetten geannuleerd omdat de kiezer zgmisiljet getoond heeft (Punt IX van het proces-
verbaal);

- de ongeldig verklaarde stembiljetten (Punt XI vahgroces-verbaal);

- de door de stembus geregistreerde stembiljettert fwan het proces-verbaal);

- de kiezers die zich hebben aangeboden om te sterfemaastippingslijst) (Punt XI van het proces-
verbaal).

De voorzitter ziet erop toe dat reeds voor 16.00begonnen wordt met de lijsten van:

- de afwezige kiezers (formulier R5);
- de afwezige kandidaat-bijzitters (formulier R7);
- de toegelaten kiezers die niet ingeschreven zijdeokiezerslijsten (formulier R6).

Tegelijk vervolledigt de voorzitter de lijst van geesentiegelden in tweevoud (formulier R4).

Hij steekt de ingevulde en ondertekende lijst badtgoor de uitbetaling van de presentiegelden &aleden van
het stembureau in een aparte verzegelde omslag.

Hij bewaart persoonlijk het dubbel ervan.

Na de sluiting van de stembureaus overhandigt dmzitter deze briefomslag aan de voorzitter van het
gemeentehoofdbureau.

Te verrichten handelingen:

1° De lijst van de afwezige kiezers wordt onmidiffebpgemaakt via formulier R5 met behulp van een
aanstippingslijst bestemd voor het gemeentehoo&dhurZij vermeldt de datum van de verkiezingen, de
naam van de gemeente en het nummer van het breavordt getekend door alle leden van het bureau.
Daarbij worden de stukken ter rechtvaardiging ggdo@ericht aan de voorzitter van het stembureau,
alsook de documenten met betrekking tot zij dieewel ingeschreven op de kiezerslijst, niet kunnen
deelnemen aan de stemming. Men moet alle gedanstatisgen vermelden. De volmachtformulieren
worden er eveneens bijgevoegd.

De kiezer die weigert een magneetkaart in ontvamgshemen, wordt tevens als afwezig bij de
verkiezingen beschouwd. Bij die lijst wordt teveds lijst van de afwezige kandidaat-bijzitters of
plaatsvervangende bijzitters van het stembureaoggel/(formulier R7).

De voorzitter voegt bij die lijst ook de lijst vale kiezers die toegelaten werden tot de stemmowyyél die
niet ingeschreven waren op de kiezerslijst varsteghbureau. (formulier R6). De lijsten en bijlagesrden
door de voorzitter van het stembureau binnen de8rdopgezonden naar de Vrederechter van het kanton

Het bureau vermeldt op het proces-verbaal (formiti&) het aantal kiezers, volgens de aanstippisgsli
(Punt Xl van het proces-verbaal)

De voorzitter waakt erover dat de lijst van de afiwe kiezers met zorg wordt opgesteld, om alzo
vervolgingen tegen voornoemden mogelijk te maken.

De afzonderlijke omslag, die binnen de 3 dagen dearrederechter dient opgestuurd te worden, omvat
volgende zaken:

- de lijst van de afwezige kiezers (formulier R5);

- de rechtvaardigingsstukken opgezonden door de aje/&iezers;

- de volmachten en de bijhorende attesten;

- de lijst van de niet-ingeschreven, doch toegelkierers tot de stemming (formulier R6);
- de lijst van de kandidaat-bijzitters die zich rhebben aangeboden (formulier R7).
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2° De aanstippingslijsten, ondertekend door derle@ het bureau die ze hebben bijgehouden end¥oor
voorzitter, worden in een aparte verzegelde brisfagigestoken en afgegeven aan de voorzitter vian he
hoofdbureau (infra).

3° De eindverrichtingen verlopen als volgt. Hetdaw stelt het proces-verbaal (formulier R3) op diat
moeilijkheden en incidenten moet vermelden die zichle loop van de dag hebben voorgedaan. Dit
proces-verbaal wordt opgemaakt op de voorzitterpeen en wordt daarna afgeprint.

De geannuleerde stembiljetten (inclusief de ongeldirklaarde stembiljetten) gaan in een verzegeidslag en
zijn bestemd voor de voorzitter van hoofdbureau.

De stembiljetten bestemd voor de teststemmen worden het ingevuld model (formulier R2) in een apart
verzegelde omslag gestoken.

Na afloop van de stemming schakelt de voorzitterhet stembureau de stemcomputers uit, en zorgbedat de
stembus niet meer kan gebruikt worden om verdstet@men. De stembussen worden geopend en de jettabil
worden in de hiervoor bestemde tas gestoken aldeokoodkaart en het rapport van de noodkaart. iezdt
hierna verzegeld. Deze tas moet naar het hoofdbwelaracht worden.

De twee gegevensdragers met de geregistreerde steemm ook bestemd voor de voorzitter van het tibofeau.

De stemgegevens zijn altijd op twee afzonderlijkeiginele, met de computer verbonden gegevensdsager
opgeslagen in een versleutelde en onvervalsbare. iy worden samen in de hiervoor bestemde onmgtagoken

en verzegeld. Op de voorzijde van deze verzegeitdag wordt de identificatie van het bureau en emeapnte
vermeld; op de keerzijde de handtekening van dezitter, de leden van het bureau en indien zijvdatsen van

de getuigen.

De voorzitter en de aangewezen bijzitter, eventveejezeld van één of meer getuigen en/of van ééneer
leden van het bureau, geeft volgende zaken af bpdwédbureau, tegen ontvangstbewijs (R8):
1° Een verzegelde omslag met de twee gegevensdragers;
2° Een verzegelde omslag met de geannuleerde stetidsilje
3° Een verzegelde omslag met de ongeldig verklaamsslsljetten;
4° Een verzegelde omslag met het formulier R2bis estembiljetten met teststemmen;
5° Een verzegelde omslag met een exemplaar van hegprerbaal (formulier R3);
6° Een verzegelde omslag met de aanstippingslijsten;
7° Een omslag met het formulier R4 bestemd voor dalingtvan de presentiegelden;
8° Een verzegelde omslag met de aanstellingsbrieven@aetuigen;
9° De verzegelde tas met de stembiljetteri@noodkaart en het rapport van de noodkaart

Elke omslag vermeldt de datum van de verkiezingjdéatificatie van het stembureau en de gemeentdeen
handtekeningen van de leden van het bureau.

I. PRESENTIEGELDEN EN VERPLAATSINGSVERGOEDINGENQOR DE LEDEN VAN HET
STEMBUREAU
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23. Presentiegelden voor de leden van het bureau.

De voorzitter, de bijzitters en de secretaris vahdtembureau ontvangen elk een presentiegeld.eB®@n die
niet gezeteld heeft, alhoewel hij de eed heeft madkeggen, heeft geen recht op enige vergoeding.

Het presentiegeld wordt via de gemeente of de @astgeschreven op de rekening van elk lid van teeblsureau
binnen de week volgend op de verkiezing.

De maximumbedragen van het presentiegeld waartgdde van de kiesbureaus aanspraak kunnen makeenvor
bepaald in het besluit van de Brusselse Hoofdsjkedtegering van 30 maart 2006 tot vaststelling kat bedrag
van het presentiegeld en de reisvergoeding vaadinlvan de kiesbureaus voor de gemeenteraadsieger.

Het maximumbedrag van het presentiegeld bedraagt:

— voor de voorzitter van het hoofdbureau: 150 euro;
— voor de secretaris van het hoofdbureau: 120 euro;
— voor de bijzitters van het hoofdbureau: 115 euro;
— voor de voorzitters van een stembureau: 90 euro;

- voor de secretarissen, adjunct-secretarissen &ftdng van een stembureau: 85 euro.

De gemeenteraad mag bovendien presentiegeld dadetevan het hoofdbureau toekennen voor elke dergay
die de dag van de verkiezing voorafgaat. Er mogarimum acht voorbereidende vergaderingen in aanngerk
genomen worden.

Het maximumbedrag van het presentiegeld voor edkebereidende vergadering wordt vastgesteld algt:vol

— voor de voorzitter: 80 euro;
— voor de secretaris: 70 euro;
- voor de bijzitters: 65 euro.

Om tot de betaling van de presentiegelden op deniegen van de leden van het kiesbureau te kunvengaan,
dienen de voorzitter en de leden van het bureaufdretulier R4 te vervolledigen en te ondertekenBit.
formulier is opgemaakt in 2 exemplaren. De dag darverkiezingen brengt de voorzitter van het steeduw de
ljst voor de betaling van de presentiegelden n@@rvoorzitter van het hoofdbureau in een afzonéerli
verzegelde omslag. De voorzitter behoudt het dutdeldie lijst.

Het bedrag van het presentiegeld moet door tweeglgdvorden, wat ook de duur en het belang vagédleverde
werk is, indien de voorzitter, de bijzitter of decsetaris dienden vervangen te worden tijdens édoaep van de
handelingen. In dit geval dient dit vermeld te weyrdn het formulier.

De lijst van de presentiegelden moet volledig edelijk ingevuld worden ten einde elke vertraginglie uitbetaling te
voorkomen.

24. Verplaatsingsvergoeding voor de leden van hetikeau.

De leden van het stembureau hebben recht op egtaamingsvergoeding indien ze zitting hebben in ee
gemeente waar ze niet zijn ingeschreven in hetlkiengsregister.

Bij besluit van de Brusselse Hoofdstedelijke Rewgeran 30 maart 2006 tot vaststelling van het lpdean het
presentiegeld en de reisvergoeding van de ledendeakiesbureaus voor de gemeenteraadsverkiezirsgbati
bedrag van de vergoeding vastgesteld op 0,15 eurafgelegde kilometer.

De schuldvordering van de leden van de bureaug themorden opgesteld op formulier F1, medeonderidite
worden door de voorzitter en vervolgens opgestteindorden naar het adres van de gemeentelijke astraitie,
binnen de 3 maanden na de verkiezingen.

Tevens werd een verzekeringspolis afgesloten odgrdmepaalde voorwaarden, ongevallen te dekkeledigsn
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van een kiesbureau overkomen tijdens de vervullarghun taak of op de heen- en terugweg van hun
hoofdverblijfplaats naar de vergaderplaats vanbuneau.
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V. OPSOMMING EN UITLEG BIJ DE TOEPASSELIJKE FORMUEREN
25. Formulieren te gebruiken door het stembureau var de Gemeenteraadsverkiezingen.
- Formulier B6

Brief van de voorzitter van het hoofdbureau aarvaerzitter van het stembureau betreffende de saeiéng van
zijn stemburean mededeling door de voorzitter van het stemhuaaa de voorzitter van het hoofdbureau
betreffende de naam en voornamen van de secretavian de adjunct-secretaris.

- Formulier R2bis:
Formulier betreffende de teststemmen.

- Formulier R3: het proces-verbaal wordt automatthotr de voorzitterscomputer gemaakt
Het proces-verbaal van de verkiezingen in het stee#u. Dit formulier bevat alle te volgen richtem
vanaf het begin, tijdens en tot het einde van dki®eingen (met bijlagen).

- Formulier R4 (maakt deel uit van het proces-vepbaal
Lijst voor de betaling van het presentiegeld aateden van het kiesbureau via hun rekeningnummer.

- Formulier RS
Opgave van de op de kiezerslijsten voorkomendesksedie niet aan de verkiezing hebben deel genomen.

- Formulier R6
Lijst met de kiezers die toegelaten werden tottdmming, maar die niet ingeschreven waren op de
kiezerslijsten.

- Formulier R7:
Lijst van de afwezige kandidaat-bijzitters.

- Formulier R8bis
Ontvangstbewijs gegeven aan de voorzitter vantbattsureawoor de overhandiging van de gegevensdragers en
de andere documenten aan de voorzitter van hetegeaigk hoofdbureau.

- Formulier F1
Verklaring van de schuldvordering voor de teruggeae de reiskosten voor de leden van de
verkiezingsbureaus.



